Romania
Judetul Braila
Municipiul Braila
Primar

Nr. 581/BRUS56/10.01.2022

ANUNT
Primaria Muncipiului Bréila

organizeaza in data de 16 FEBRUARIE 2022 — proba scrisa

CONCURS DE RECRUTARE

in vederea ocuparii functiilor publice de executie vacante, dupa cum urmeaza :

Vechime in Conditii
Nr. | Denumirea functiei Directia/ . . specialitatea specifice Durata timpului de
. . . Nivel studii s < A <
crt. | publice de executie Compartimentul studiilor prevazute in munca
solicitate fisa postului
studii universitare de licentd absolvite cu cunostinte in
Inspector, Birou Autoritate | diploma de licentd sau echivalentd, in domeniul
| Clasa, Tutelara, domeniul stiinte juridice, stiinte Fara tehnologiei 8 ore/zi,
Grad profesional Directia Juridic | administrative-specializarea administratie vechime | informatiilor 40 ore/saptamana
Debutant Contencios APL | publici, psihologie, sociologie -specializarea - nivel mediu
asistenta sociala
. - 1 tinte in
e Serviciul Juridic e ) . . ) cunosting
Consilier juridic, : studii universitare de licentd absolvite cu - . | domeniul .
Contencios, . - ) g : o minim 7 ani .. 8 ore/zi,
2 | clasal, grad .. e diploma de licenta sau echivalenta, in . tehnologiei ISP
: . Directia Juridic . e .. vechime | . . 40 ore/saptamana
profesional Superior e domeniul stiinte juridice - specializarea drept informatiilor
Contencios APL T  nivel mediu

Conditii generale: Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile de ocupare a unei functii publice prevazute la art. 465 (1) din OUG 57/20019 privind

Codul Administrativ:
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
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e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni care Tmpiedica Infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea In executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare 1n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Concursul se va derula dupa urmatorul program:

- 10.01.2022 — 31.01.2022 depunere dosare, la sediul Primariei Municipiului Braila, din Piata Independentei nr. 1, Registratura institutiei
ghiseul nr. 2.

-01.02.2022 — 07.02.2022 rezultat selectie dosare;

- 10.02.2022, ora 10%, proba suplimentara de verificare a cunostintelor de operare, care se va sustine la sediul institutiei Primariei Municipiului
Briila, Piata Independentei nr. 1.

-16.02.2022, ora 14" proba scrisa, care se va sustine la sediul Primériei Municipiului Briila, din Piata Independentei nr. 1.

- Interviul se va sustine in maxim 5 zile lucradtoare de la proba scrisa.

Dosarul de inscriere
Pentru concursul de recrutare, dosarul va cuprinde urmatoarele documente, conform prevederilor art. 49 din HG nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor, cu modificari si completari ulterioare:
a) formularul de inscriere (anexa nr. 3 formular disponibil pe site-ul institutiei);
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari (copie certificat casatorie,
daca este cazul) ;
f) copia carnetului de munca §i a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa ateste vechimea in muncd §i in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,
g) copia adeverinfei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie al candidatului;
i) cazierul judiciar,
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j) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
- consimtdmant cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu
originalul de catre secretariatul comisiei de concurs, sau copii legalizate.

Candidatii sunt rugati sa se prezinte la intrarea in sali, buletinul/ cartea de identitate. Lipsa acestuia atrage
neparticiparea la probele de concurs.

Atributii conform fisei postului pentru Inspector, Clasa I, Grad profesional Debutant - Birou Autoritate Tutelard, Directia
Juridic Contencios APL :

- Intocmeste si redacteaza anchete psihosociale prin deplasare in teren, la solicitarea instantelor de judecata, medicina legald, organe de politie, asistenta
sociala, birouri notariale, birouri de mediere, unitati sanitare sub supravegherea indrumatorului sau;

- intocmeste si redacteaza dispozitii pentru reprezentarea/asistarea minorilor la birourile notariale pentru dezbaterea procedurilor succesorale si la
incheierea actelor de dispozitii, sub supravegherea indrumatorului sau;

- intocmeste si redacteazd dispozitii pentru autorizarea reprezentantilor legali ai minorilor pentru reprezentarea acestora la unitdti bancare pentru
efectuarea unor operatiuni necesare 1n interesul acestora, sub supravegherea indruméatorului sau;

- intocmeste si redacteaza referate de anchetd sociala efectuate cu ocazia reprezentarii/asistarii minorilor la birourile notariale la dezbaterea procedurilor
succesorale si la incheierea actelor de dispozitie, precum si cu ocazia reprezentarii minorilor la efectuarea unor operatiuni bancare, sub supravegherea
indrumatorului sau;

- asigura depunerea referatelor de anchetd psihosociald Intocmite la registratura instantelor locale (Judecatorie, Tribunal) si prin fax sau e-mail, sub
supravegherea indrumatorului sau;

- raspunde pentru realizarea In termen a atributiilor care 1i revin, sub supravegherea iIndrumatorului sau;

- raspunde de transmiterea corecta si completa a datelor si informatiilor furnizate in deplasarile in teren, in limitele delegatiei primite, sub supravegherea
indrumatorului sau;

- colaboreaza cu toate autoritatile si institutiile cu atributii In domeniul de asistenta sociald si protectia copilului, sub supravegherea indrumatorului sau;
- respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Braila si al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Briila;

- respectd Codul Etic si de Integritate al functionarilor publici si al personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Braila si al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Briila;

- respecta masurile de securitate si sdndtate a muncii in unitate;
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- respectd secretul de serviciu 1n unitate si regimul furnizarii datelor cu caracter personal conform Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si Legea Nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679.

- cunoaste si aplica in activitatile desfasurate, sarcinile ce-i revin din prevederile documentatiei sistemului de management al calitatii;

- participa la mentinerea si imbundtitirea continud a sistemului de management al calitatii implementat in primarie;

- participa la activitatile de instruire, calificare, perfectionare, atat in domeniul profesional, cat si in domeniul managementului calitétii, organizate de
institutie;

- sesizeaza sefilor de compartimente si/sau RMC orice problema referitoare la functionarea corespunzatoare a sistemului de management al calitatii.

Atributii conform fisei postului pentru Consilier juridic, Clasa I, Grad profesional Superior — Serviciul Juridic Contencios,
Directia Juridic Contencios APL :

- elaboreaza regulamente referitoare la desfagurarea activitatii in cadrul institutiei repartizate in conformitate cu legislatia n vigoare;

- avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic repartizate;

- reprezinta interesele si apara drepturile legitime ale institutiei in fata autoritatilor publice, institutiilor de orice natura, precum si in fata oricarei
persoane juridice sau fizice, romana ori straind in baza delegarii;

- asigura consultanta si informarea permanentd a conducerii cu privire la modificarile legislative;

- desfagoard activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei;

- acorda asistenta, consultanta si reprezentare juridica tuturor serviciilor din cadrul institutiei si angajatilor acesteia;

- promoveaza la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului, actiuni judecatoresti in baza referatului fundamentat,
intocmit de catre compartimentele de specialitate si aprobat de catre conducator, precum si a documentelor puse la dispozitie;

- sesizeaza organele de urmarire penald la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului, in baza referatului
fundamentat aprobat de citre conducéator, precum si a documentelor puse la dispozitie;

- asigura Indeplinirea tuturor procedurilor prevazute de lege pentru buna conducere a proceselor in care Primaria Municipiului Braila, Primarul si/sau
Consiliul Local al Municipiului Braila este parte, formuldnd aparari si exercitand cdile ordinare si extraordinare de atac, dupa caz;

- transmite, la solicitatrea instantelor judecatoresti sau a altor organe, relatii solicitate sau copii dupa acte;

- reprezinta institutia in fata tuturor instantelor de judecati competente inclusiv Inalta Curte de Casatie si Justitie;

- reprezinta institutia in fata instantelor de arbitraj, conform Codului de Procedura Civila;

- reprezintd institutia la instanta competentda 1n actiunile privind recuperarea creantelor bugetare si fiscale;

- reprezinta institutia in litigiile civile si In contestatiile depuse in baza Legii nr. 98/2016;

- avizeaza juridic lucrarile intocmite de Directia Finantelor Publice Locale;

- rezolva cereri repartizate cu caracter juridic n toate domeniile dreptului;

- redacteaza proiecte de contracte si clauzele legale contractuale conform prevederilor legale;

-avizeaza juridic propunerile Intocmite de catre serviciile de specialitate din cadrul primariei;

Piata Independentei nr. 1 Tel: 0239 694 947 Fax: 0239 692 394 e-mail: pmb@primariabraila.ro



Romania
Judetul Braila
Municipiul Braila
Primar

-asigura asistenta juridica si vizeaza rapoartele comisiilor constituite prin Dispozitia Primarului;

- colaboreaza cu Politia Locald, Registru Comertului, Serviciu Impunere Persoane Fizice si Juridice, Serviciul Urmarire Impozite si Taxe si
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta;

- desfasoara activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei;

- indeplineste orice sarcind atribuitd prin Dispozitia Primarului;

- asigura administrarea riscurilor pentru Serviciul Juridic Contecios.

Relatii suplimentare se pot obtine la Biroul Resurse Umane, etaj, 2, cam. 212 din cadrul Primariei Municipiului Braila, tel 0239 694 944 |
persoana de contact Dumitrache Carmen Mihaela, consilier, Birou Resurse Umane e-mail dumitrachecarmen@primariabraila.ro .
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